Republikové predsednictvo schvaluje Organizacni schéma kancelare:

Organizacni schéma kancelare strany

§ 1 Zakladni ustanoveni

(1) Dle Pfedpisu o zizeni komisi a dalsich Gtvarid strany § 7 b) schvaluje Republikové pfedsednictvo Ceské
pirdtské strany toto Organizaéni schéma kancelafe strany (dale jen ,schéma"), které je zdvazné pro v§echny
cleny kancelare.

(2) Predpis stanovi zésady Cinnosti a fizeni kancelafe strany, dkoly a vzdjemné vztahy oddéleni, organizacni
strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti ¢lend kancelare.

Kancelar strany
§ 2 Organizacni struktura kancelare

Kancelar tvori vedouci kancelare, vedouci oddéleni a dalSi ¢lenové kancelare. Kancelar se ¢leni na:

e Administrativni oddéleni
e Finanéni oddéleni (v pfedpisech oznacované jako Finanéni tym)
e Technické oddéleni

§ 3 Vedeni a clenové kancelare

(1) V cele kanceldr stoji vedouci kancelare, ktery je pfimo odpovédny republikovému predsednictvu za jeji
provoz. Vedouci kancelare zajistuje jeji celkovy chod ve prospéch strany.

(2) Vedouci kancelare pololetné predstavi zpravu o stavu kancelafe a oddéleni ¢leniim strany.

(3) V cele oddéleni je vedouci oddéleni, ktery fidi a kontroluje Cinnost ¢clend kanceldfe zafazenych do
oddéleni. Je odpovédny za pInéni tkol{ ve svéfené piisobnosti a za kvalitu prace podfizenych ¢lenl oddéleni
vedoucimu kancelére.

(4) Vedouci kancelafe a vedouci oddéleni tvofi spolecné vedeni kancelafe. Vedouci oddéleni jsou kromé
republikového predsednictva podfizeni také vedoucimu kancelafe a na jeho névrh je jmenuje republikové
predsednictvo.

(5) Vedeni kancelére je hospodaficim tymem kancelére.

(6) Clenem kancelére je kazdy zaméstnanec, dlouhodoby dodavatel a dobrovolnik, ktery je povéfen k vykonu
cinnosti vedoucim kancelare nebo oddéleni. Kazdy ¢len kancelaife mé pouze jednoho nadfizeného vedouciho,
jimz je fizen a jemuz je za svou ¢innost odpovédny.

(7) Clen kanceléfe zachovévé pfi vykonu funkce zasady transparence, divérnosti prace s citlivymi a
nevefejnymi informacemi a striktni neutralitu ve vnitrostranické politice.

(8) Jednotlivd oddéleni jsou povinny poskytovat si navzajem informace a podklady pro vlastni ¢innost,
spolupracovat pfi plnéni spoleénych dkoli a jinak vhodné si vypomahat. Koordinaci ¢innosti oddéleni Fidi
vedouci kancelare. Spory vzniklé mezi oddélenimi pfi zabezpecovani pracovnich Ukoll rozhoduje vedouci
kancelare.



(9) Vedouci kanceldfe mlze oddéleni vnitiné rozclenit na sekce, pfipadné milze vyclenit sekci v rdmci
kancelafe pro zajisténi spolecnych tkold.

(10) Vedouci oddéleni jmenuje svého zdstupce, ktery vykonava jeho Gkoly v nepfitomnosti vedouciho.
Vedouci oddéleni zastupuje vedouciho kancelare v pisobnosti svého oddéleni.

§ 4 Spolecné tkoly

Oddéleni kancelare spole¢né zabezpecuji tyto tkoly:

a) plnéni strategie strany, méfeni vysledkd, plnéni dkoll uloZenych republikovym predsednictvem
nebo kampanovym tymem,

b) poskytovani informaci, dat a podkladii potfebnych pro rozhodovaci ¢innost nebo jednani
republikového predsednictva a pfimérené i dal$ich organi strany,

c) poskytovani informaci ¢lendm a registrovanym pfiznivclim strany v souladu s Organizaénim
fadem,

d) vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti v rozsahu své pisobnosti,

e) Skoleni a jinou edukacni ¢innost ve vztahu ke svéfenym kompetencim,

f) poskytuje plnou soucinnost pfi vykonu funkce komisi strany,

g) vedeni a rozvoj dodavatelG strany na krajské trovni,

h) zajisténi odborného pravniho zastoupeni strany v soudnich a podobnych sporech,

i) organizace $koleni zastupitell, politiki a jinych Clend a pfiznivel strany a sprdva ulozisté
vzdélavacich material(i a prezentaci,

j) vnitfni komunikace s ¢leny a pfiznivci - rozesilani informaci, fungovani tym, pfendseni zkusenosti
na vysSi Uroven, retence, zpétna vazba,

k) sprava schopnosti dobrovolnikd v seznamu osob a zapojovani dobrovolnikd podle jejich zajm( a
schopnosti véetné vedeni nabidky volnych mist

) koordinace pfijimaciho procesu na celostatni Grovni a zapojeni novackl do Cinnosti strany,

m) organizace setkdvani, podpora celostranickych iniciativ a pomoc s pofadanim, dalsi produkce
akci a zasedani celostatniho féra.

§ 5 Oznacovani a podepisovani pisemnosti

(1) Pisemnosti vyhotovené kanceléfi strany se oznaéuji uvedenim slov ,Ceské piratska strana“ s uvedenim
oddéleni, ktery pisemnost vyhotovil.

(2) Pisemnosti vyhotovené v ramci plsobnosti kanceldfe podepisuje vedouci kancelafe. K podepisovani
vymezenych pisemnosti mlze povéfit vedouciho pfislu$ného oddéleni.

§ 6 Prava a povinnosti vedoucich oddéleni vii¢i zaméstnanciim kancelare

(1) Préva a povinnosti ¢lend kancelafe vyplyvaji pfedevsim z uzaviené smlouvy, pfipadné zékoniku prace,
tohoto provadéciho predpisu a organizacniho fadu strany.

(2) Vedouci oddélent:

a) stanovuje v rozsahu plisobnosti oddéleni konkrétni tikoly a opatfeni k jejich splnéni, rozsah prav,
povinnosti a odpovédnosti podfizenych ¢lend v pisemnych pracovnich néplnich,

b) zajistuje spolupraci s ostatnimi oddélenimi, hospodarnost pfi vynakladani financnich prostiedk a
pfi nakladani s materidlné technickymi prostredky, poskytnuti informaci a Udaji vedenych
oddélenim,

c) urCuje dobu ¢erpani dovolené a poskytuje pracovni volno zaméstnancim zafazenym v oddéleni,

d) odpovidéd za organizaci prace a ¢innost oddéleni ve svéfenych kompetenci oddéleni, pInéni
zadanych Ukold vedoucim kancelafe nebo republikovym predsednictvem, spolupréci s ostatnimi



oddélenimi, za zvy$ovéni kvalifikace a odborné drovné ¢lend oddéleni, za dodrzovani pravnich
predpist pfi ¢innosti kanceldre a za dodrzovani predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a
pozarni ochrané na jim fizeném oddéleni,

e) je opravnén vyjadfovat se k zélezitostem, které se dotykaji plisobnosti oddéleni, navrhovat v
mezich platnych pfedpis( platy zaméstnanci, jejich zmény a vysi odmén,

f) odpovidd za radné predani veskerych podkladi a soucinnost pfi ukonceni zaméstnaneckého
pomeéru.

§ 7 Prava a povinnosti vedoucich oddéleni vii¢i dodavateliim a dobrovolnikiim kancelire

(1) Prava a povinnosti ¢lenl kancelafe vyplyvaji pfedev§im z uzaviené smlouvy, pfipadné obcanského
zakoniku, tohoto provadéciho predpisu a organizacniho fadu strany.

(2) Vedouci oddéleni:

a) stanovuje v rozsahu piisobnosti oddéleni konkrétni tkoly a opatfeni k jejich splnéni, rozsah prav,
povinnosti a odpovédnosti podfizenych ¢lend,

b) zajistuje spolupraci s ostatnimi oddélenimi, hospoddrnost pfi vynakladani finanénich prostiedki a
pfi nakladani s materidlné technickymi prostfedky, poskytnuti informaci a ddaji vedenych
oddélenim,

c) odpovidd za organizaci prace a Cinnost oddéleni ve svéfenych kompetenci oddéleni, plnéni
zadanych Ukoll vedoucim kanceldre nebo republikovym predsednictvem, spolupraci s ostatnimi
oddélenimi, za dodrZovani pravnich predpisi pfi ¢innosti kancelare,

e) je opravnén vyjadfovat se k zélezitostem, které se dotykaji pisobnosti oddéleni, navrhovat vysi
odmén dodavateli a jejich zmény,

f) odpovidd za fadné predani veskerych podkladi a soucinnost pfi ukonéeni smlouvy nebo
spoluprace.

Obsah cinnosti jednotlivych oddeleni

§ 8 Administrativni oddéleni

Administrativni oddéleni zajistuje administrativni, persondlini a pravni povinnosti i nalezitosti, které jsou nutné
pro vnitfni chod strany. Ddle peCuje o Cleny a registrované pfiznivce strany, pomahd jim pfi jejich politické
praci a zvysSuje jejich dovednosti. Jeho kompetence jsou:

a) sprava ¢lenskych prihlasek, vedeni seznamu ¢lend a registrovanych pfiznivc,

sprava shirky predpisl a programovych dokumentd,

poskytovani informaci (dokumentt) na celostétni trovni,

f) dohled na provoz sidla strany,

g) vedeni seznamu tym( a funkci a vydavéni osvédceni navenek (§ 31),

h) sprdva oprdvnéni a pfistupl uzivateli na systémech strany v souladu s predpisy strany a
seznamem funkci

i) sprava sbirky vzorli a Sablon pravnich dokumentl, vcetné tiskopisu Clenské pfihlasky a
registracniho formulare pfiznivce,

j) asistence a pomoc s organizaci prace celostatnim organim a tym{m strany,

k) spréava registru smluv a plnéni archivaénich povinnosti podle zékona o archivnictvi,

[) sprdva Udaji o uZivatelich systém( strany a dohled nad divérnosti informaci (§ 27) véetné
ochrany osobnich tdaji ve strané a jejich poskytovani opravnénym osobam,

m) administrativni pfiprava voleb na celostatni drovni, vcetné procesu obsazovani okrskovych
volebnich komisi,

n) zajiSténi souladu uzavirani a ukoncovéani smluv se zaméstnanci a dal$imi spolupracovniky se
zakonem a vnitfnimi predpisy,

o) Skoleni, vedeni evidence a vykaznictvi vyplyvajici z povinnosti zaméstnavatele,

)
) sprava datové schranky a vedeni Gredni korespondence,
)
)



e p) povinné ndlezitosti vybérovych fizeni na mista zaméstnanc( a dalSich smluvnich spolupracovnika,
e () evidence dlouhodobych zaméstnanci, placenych funkciondfli a dodavatelG a souvisejici
administrativa, které poskytuje jako povinné sdilenou sluzbu v ramci celé strany.

e §9 Financni oddéleni

Financni oddéleni zajistuje bezproblémové hospodareni strany, plnéni vykaznictvi a nakladani s financnimi
prostiedky. Jeho kompetence jsou:

a) dohled na plnéni rozpoctu, spravu majetku a dodrzovani pravidel hospodarenti,

b) zaddvani platebnich pfikaz{ a provoz pokladen,

c) Géetnictvi strany véetné uzavérky, auditu a vyrocni zpravy o hospodarent,

d) prehled sdilenych sluzeb a Gcty sdilenych sluzeb (§ 9a pravidel hospodareni),

e) vraceni neidentifikovanych dard, vystaveni potvrzeni o daru a jiné zakonné povinnosti strany ve

finan¢nich zalezZitostech véetné jednani s pfisluSnymi statnimi organy,

f) registrace rozpoct a dalsi dkoly podle rozpocétovych pravidel,

g) verejné vydcétovani elektronickych platebnich systém( pouzivanych stranou,

h) vedeni seznamu elektronickych platebnich systém{ pouzivanych stranou,

i) sprava Gctd strany v bance a dalSich financnich Gétd,

j) zpracovani navrh(i dokument( podle rozpoctovych pravidel,

k) finanéni planovani a reporting,

) zpracovani zavérecné zpravy o financovani kampani a jeji predani pfislusnym tGradim,

m) pravidelné zasilani zadosti o vyplaceni statniho pfispévku na MF CR,

n) vyplaceni podilli na stétnich pfispévcich koaliénim partneriim,

0) komunikace s Ufadem pro dohled nad hospodafenim politickjch stran a politickych hnuti

(UDHSPH), zvefejfiovani povinnych finanénich informaci na webu,

e p) obsluha portdlu pro dary a platebni brany, parovani dar(i, evidence darovacich smluv a vystavovani
potvrzeni o poskytnuti daru,

e () sprava a parovani ¢lenskych pfispévkd, vedeni seznamu dluznik,

e 1) Skoleni a znalostni podpora v oblasti financi strany.

§ 10 Technické oddéleni

Technické oddéleni zajistuje technické ukoly a rozvoj systémii strany. Jeho kompetence jsou:
e a) vedeni seznamu informacnich systémd vyuzivanych stranou,
e b) sprdva, provoz a technické provadéni rozvoje informacnich systémi vlastnénych stranou, nejde-li
o vnéjSi prezentaci strany,
e ) sprdva a provoz stranickych server(,
e d) centrdlni nékup domén a vedeni jejich seznamu a sprava domén vlastnénych stranou.
§ 11 Prilohy organizaéniho schématu

Pfilohou organizacniho schématu je struktura kancelafe strany.
§ 12 Ustanoveni spolecna a zavéreéna
(1) Organizaéni schéma kanceldre strany a jeho zmény schvaluje republikové predsednictvo.
(2) Prilohy schématu navrhuje vedouci kancelare a predklada je republikovému predsednictvu ke schvéleni.

(3) Organizaéni schéma nabyva Géinnosti dnem schvaleni.



